
CENTRO DE GESTIÓN TECNOLOGICA DE SERVICIOS 
INFORME DIARIO DE ACTIVIDADES (versión 2) 

 

Nombre del Instructor: Meredith Ayala Castaño  

No. Documento de Identidad: 31656760 de Buga  

Fecha Elaboración 

DIA MES AÑO 
  1 2 2 2 

A continuación, relaciono las actividades desarrolladas durante el mes de Diciembre del 2022 
 

No. 
Fecha 

DD/MM/AA 
Nombre IE o lugar donde 

realizo la actividad 
Descripción de la actividad Evidencia 

 
 

1 

 
 

01/12/22 

 
 

Plataforma Territorium 

Atención virtual a las fichas 
2677231, 2677251, 2677252 

 
Envío de anuncios iniciales, 
preparación del centro de 
calificaciones, apertura de 
actividades de aprendizaje 1. 

 

2 

 

02/12/22 

 

Plataforma Territorium 

Atención virtual a las fichas 
2677231, 2677251, 2677252 

Retroalimentación del foro social, 
responder correos de inquietudes 
y correos sobre la plataforma. 
Calificación de evidencias. 

 
 
 

3 

 
 
 

05/12/22 

 
 
 

Plataforma Territorium 

 
Atención virtual a las fichas 
2677231, 2677251, 2677252 

 

Preparación de la sesión de 
bienvenida, envío de anuncios de 
las sesiones virtuales, 
Retroalimentación del foro social, 
responder correos de inquietudes 
y correos sobre la plataforma. 
Calificación de evidencias. 

 
 

4 

 
 

06/12/22 

 
 

Plataforma Territorium 

 
Atención virtual a las fichas 
2677231, 2677251, 2677252 

Preparación sala de chat, Envió 
anuncio de ánimo, 
Retroalimentación del foro social, 
responder correos de inquietudes 
y correos sobre la plataforma. 
Calificación de evidencias. 

 
 
 
 
 

5 

 
 
 
 

07/12/22 

 
 
 
 
 

Plataforma Territorium 

 
 
 
Atención virtual a las fichas 
2677231, 2677251, 2677252 

 

Finalización de las actividades de 
aprendizaje 1 y apertura de las 
actividades de aprendizaje 2, 
Retroalimentación del foro social, 
envió correo electrónico invitando 
a sesión en línea, sesión en línea 
actividad 1, responder correos de 
inquietudes y correos sobre la 
plataforma. Calificación de 
evidencias. Anuncio de finalización 
actividad 1. 

 
 

6 

 
 

09/12/22 

 
 

Plataforma Territorium 

Atención virtual a las fichas 
2677231, 2677251, 2677252 

Anuncio de bienvenida actividad 
2. Retroalimentación del foro 
social, responder correos de 
inquietudes y correos sobre la 
plataforma. Calificación de 
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    evidencias. Envío de cuadro de 
honor semana 1 

 

7 

 

12/12/22 

 

Plataforma Territorium 

Atención virtual a las fichas 
2677231, 2677251, 2677252 

Retroalimentación del foro social, 
responder correos de inquietudes 
y correos sobre la plataforma. 
Calificación de evidencias. 

 
 

8 

 
 

13/12/22 

 
 

Plataforma Territorium 

 

Atención virtual a las fichas 
2677231, 2677251, 2677252 

Anuncio sesión en línea actividad 
2. Retroalimentación del foro 
social, sesión en línea actividad 2, 
responder correos de inquietudes 
y correos sobre la plataforma. 
Calificación de evidencias. 

 
 

9 

 
 

14/12/22 

 
 

Plataforma Territorium 

 
Atención virtual a las fichas 
2677231, 2677251, 2677252 

Envío de anuncios de animo, 
preparación sala de chat, 
Retroalimentación del foro social, 
responder correos de inquietudes 
y correos sobre la plataforma. 
Calificación de evidencias. 

 
 

10 

 
 

15/12/22 

 
 

Plataforma Territorium 

 
Atención virtual a las fichas 
2677231, 2677251, 2677252 

Finalización de las actividades de 
aprendizaje 2, Retroalimentación 
del foro social, responder correos 
de inquietudes y correos sobre la 
plataforma. Calificación de 
evidencias. 

 
 
 
 

11 

 
 
 
 

16/12/22 

 
 
 
 

Plataforma Territorium 

 
 
 
Atención virtual a las fichas 
2677231, 2677251, 2677252 
 

 

Envió cuadro de honor actividad 2, 
Retroalimentación del foro social, 
responder correos de inquietudes 
y correos sobre la plataforma. 
Calificación de evidencias. 
Apertura de las actividades de 
aprendizaje 3, Anuncio bienvenida 
actividad 3, anuncio sesión en 
línea actividad 3, Sesión en línea 
actividad 

 

12 

 

19/12/22 

 

Plataforma Territorium 

Atención virtual a las fichas 
2677231, 2677251, 2677252 

Retroalimentación del foro social, 
responder correos de inquietudes 
y correos sobre la plataforma. 
Calificación de evidencias. 

 

13 

 

20/12/22 

 

Plataforma Territorium 

Atención virtual a las fichas 
2677231, 2677251, 2677252 

Retroalimentación del foro social, 
responder correos de inquietudes 
y correos sobre la plataforma. 
Calificación de evidencias. 

 
 

14 

 
 

21/12/22 

 
 

Plataforma Territorium 

Atención virtual a las fichas 
2677231, 2677251, 2677252 

Sala de chat. Retroalimentación 
del foro social, responder correos 
de inquietudes y correos sobre la 
plataforma. Calificación de 
evidencias. 
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15 

 
 

22/12/22 

 
 

Plataforma Territorium 

Atención virtual a las fichas 
2677231, 2677251, 2677252 

Envió anuncio de animo, 
Retroalimentación del foro social, 
responder correos de inquietudes 
y correos sobre la plataforma. 
Calificación de evidencias. 

 
 
 

16 

 
 
 

23/12/22 

 
 
 

Plataforma Territorium 

 
Atención virtual a las fichas 
2677231, 2677251, 2677252 

 

Finalización de las actividades de 
aprendizaje 3 y apertura de las 
actividades de aprendizaje 4, 
Retroalimentación del foro social, 
responder correos de inquietudes 
y correos sobre la plataforma. 
Calificación de evidencias. 

 
 
 

17 

 
 
 

26/12/22 

 
 
 

Plataforma Territorium 

 
 
Atención virtual a las fichas 
2677231, 2677251, 2677252 

Envió cuadro de honor actividad 3, 
envío de anuncios de bienvenida 
actividad 4. Sesión en línea 
actividad 4, Retroalimentación del 
foro social, responder correos de 
inquietudes y correos sobre la 
plataforma. Calificación de 
evidencias. 

 
 

18 

 
 

27/12/22 

 
 

Plataforma Territorium 

Atención virtual a las fichas 
2677231, 2677251, 2677252 

Retroalimentación del foro social, 
sala de chat, responder correos de 
inquietudes y correos sobre la 
plataforma. Calificación de 
evidencias. 

 
 

19 

 
 

28/12/22 

 
 

Plataforma Territorium 

Atención virtual a las fichas 
2677231, 2677251, 2677252 

Retroalimentación del foro social, 
sala de chat, responder correos de 
inquietudes y correos sobre la 
plataforma. Calificación de 
evidencias. 

 

20 

 

29/12/22 

 

Plataforma Territorium 

Atención virtual a las fichas 
2677231, 2677251, 2677252 

Retroalimentación del foro social, 
responder correos de inquietudes 
y correos sobre la plataforma. 
Calificación de evidencias 

 

21 

 

30/12/22 

 

Plataforma Territorium 

 
Atención virtual a las fichas 
2677231, 2677251, 2677252 

Finalización actividad 4. 
Retroalimentación del foro social, 
responder correos de inquietudes 
y correos sobre la plataforma. 
Calificación de evidencias. Envió 
cuadro de honor actividad 4. 

 
 

 

Meredith Ayala Castaño CC: 31656760 

Vbo.  

HENRY MARTINEZ CORTES 

 


